r TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITES|

Miihendislik ve Mimarlk

A Y Fakiiltesi

TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI
MUHENDISLIK VE MIMARLIK FAKULTESI
BILGISAYAR MUHENDISLIGI BOLUMU
STAJ YOL HARITASI

Staj yapilacak kurumun bulunmasi

Staj yapilacak kurum arayisina gegmeden once Staj Programi
Hakkinda Genel Konular ve Staj Yapilacak Kurumun Ozellikleri
baslikli kismi mutlaka okuyunuz.

Staj yapilacak kurumun bulunmasi 6grenci sorumlulugundadir.
Staj yapilacak bazi kurum ve kuruluglar Staj Bilgilendirme Formu

belgesini istemektedir. isteniimesi halinde bu belgeyi
danigmanlarinizdan talep edebilirsiniz.

Staj Bilgilendirme Formu: Staj komisyon baskaninin imzaladigi ilgili
makama yazisi
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Staj icin gerekli evraklarin teslimi

Staj yeri ve tarihi konusunda danismaninizdan olur aldiktan ve staj
yapacaginiz kurumdan kabul aldiktan sonra Staj Basvuru Formu
belgesini doldurarak staja baslama tarihine en az 15 gin kala
danismanlariniza teslim ediniz.

Her 20 gunluk staj icin ayri belge doldurulmasi gerekir.
40 gunlik stajin ayni yerde yapilmasi durumunda ayri
ayri belgelerle basvurulmasina gerek yoktur.

Sta] Basvuru Formu: Kurum ya da kurulusca onaylanan staja
baslama kabul yazisi

Bu belgenin kopyasi degil , asli (islak imzali hali) staja
baslamadan once kesinlikle danigman hocanizda olmal.

Staj uygundur belgesi

Staj ile ilgili sartlara uyuldugu strece, uygundur belgesini (Staj-
Stajyer Anket Bilgisi Talep Formu) béliminiziin size géndermesine
gerek yoktur, buldugunuz staj yeri kabul edilecektir, ancak kurumun
istemesi halinde danismanlarinizdan temin edebilirsiniz.

Staj-Stajyer Anket Bilgisi Talep Formu: Staj komisyonu baskani
uygundur belgesi

Stajin yapilmasi

Basvuru belgelerinde belirtilen tarih araliginda stajinizi
tamamlayiniz. Staj suresince doldurmaniz gereken staj defteri

5 hakkinda ayrintili bilgi igin Staj Defterinin Doldurulmasi baslikli alani

okuyunuz.

Staj Defteri
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Staj tamamlandiktan sonra

Staj yaptiginiz kurum ya da kurulusta bulunan ve sizden sorumlu
olan staj sorumlusu ve firma yetkilisi tarafindan doldurularak
imzalanan asagida belirtilen evrakin danigsmanlariniza kapali ve
muahurli zarf icinde ulastirimasi  gerektigini ilgili  birimlere
hatirlatiniz.

Stajyer Degerlendirme Formu (is Yeri) kurum tarafindan posta
yoluyla iletilebilecegi gibi, 6grenci elden de teslim edebilir.
Evrakin kapali ve mihiirlii zarf icerisinde olmasina dikkat ediniz.
Aksi takdirde staj gecerli sayilmayacaktir.

Asagida yer alan evraklarin timini tek blylk bir zarf igine yerlestirerek
duyurulacak tarihler arasindan danismanlariniza teslim ediniz.

Staj siresince gerceklestirilen ¢calismalara ait kodlarin tamamini
sikistirarak bilgisayarmuhendisligi60@agmail.com adresine iletiniz.

Staj Defteri ) )
Staj Degerlendirme Formu (Ogrenci) :Ogrencinin Staj Yaptig

Kurumu Degerlendirme Anketi
Stajyer Degerlendirme Formu (Is Yeri)

Basvurulmasi halinde Ucret karsiligi staj yapan ogrencilere 6denen
Ucretin belirli bir kismi Igsizlik Fonundan karsilanacaktir.

Staj sonrasi Staj Ucretlerine issizlik Fonu Katkisi Ogrenci Ve isveren
Bilgi Formu doldurularak bélime bagvurulabilir.

Staj degerlendirmesi 6grenci danismanlarinin duyuracagi tarihler
arasinda staj sonrasi gerekli belgelerin tesliminden sonra
yapilacaktir.

Degerlendirme sonunda staj slreci ve staj defteri durumuna gore
gun kesintisi veya staj iptali uygulanabilir.
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Staj Programi Hakkinda Genel Konular

Zorunlu staj programi her biri 20 guin olmak Uzere iki staj doneminden
olusmaktadir.

Ogrenciler stajlarini, dérdiinci yariyillarini tamamladiktan sonra, yaz
doneminde bir staj (20 gun) yapabilirler.

Eger 6grenci altinci yariyili tamamlamis ve herhangi bir staj yapmamigsa iki
staji ayni donem igerisinde yapabilir. Ancak 8 yariyillik tim ders yukinu
tamamlayan ogrenciler istedigi donemde stajini gerceklestirebilir.

Ayrica resmi tatil tarihlerine dikkat edilmelidir. Bu tarihlerin staj is gunlerine
cakismamasi gerekir. Resmi tatile denk gelen staj is gunda, ileri ki tarihlere
ilave edilmeli, yani 20 gunluk staj, gunu gunune tamamlanmalidir.

Staj, ayni sureli ve haftalik G¢ ginden az olmamak sartiyla egitim ve 6gretim
donemi, yaz okulu ve genel sinav donemlerinde de vyapilabilir. Ancak
ogrencinin dersinin veya sinavinin oldugu gunlerde staj yapilamaz.

Ulusal staj programindan kabul alan ogrenciler ayni sureci takip etmeliler.
Ogrenciler staj programi sisteminde basvuru siirecinde tarih belirtme kisminda
danisman hocalarina danigmalilar.

Staj yapilacak yerde cumartesi glini ¢alisma varsa bu bilgi islak imzali ve
muhurlu bir sekilde bolime evrak olarak ayrica bildirilmelidir.

Staj Yapilacak Kurumun Ozellikleri

Her iki staj da bilgisayar muhendisligi kapsamina uygun bir alanda
gerceklestirilebilir.

Staj yapilacak kurumda MUHENDIS bulunmasi zorunludur.
Staj yapilacak kurumun ¢alisma modeline goére staj yapilir. (online,hibrit)

Staj yapilacak kurum o6grenci danigsmanina so6zli olarak onaylatiimahidir.



Staj Defterinin Doldurulmasi

Ornek staj defterine baglantidan ulagabilirsiniz.

Staj defteri 4 bélumden olugsmaktadir:
1- Kapak sayfasi

2- Ogrenci ve kuruma ait bilgiler

3- Gunluk staj devam gizelgesi

4- GUnluk rapor sayfasi

Staj suresince her ig gunu i¢in gunlik rapor sayfasindan en az bir sayfa ¢ikti
almali ve en az yarim sayfa agiklama olacak sekilde doldurulmali ve staj
sorumlusuna (muhendise) onaylatilmalidir. Kodlar ve projeye ait gorsellerin
tamaminin staj defterinde bulunmasi gerekmez, sadece izah edilecek kod
parcalari ve gorseller eklenerek gerekli agiklamalar yapilmalidir.

Staj defteri bilgisayarla veya el yazisiyla doldurulabilir. El yazisi tercih
edilecekse mavi tilkenmez kalem kullaniimalidir.

Bir donemde 2 staj (40 gun) yapanlar, her iki staj i¢in tek staj defteri
doldurulmasi yeterlidir.

Staj tamamlandiktan sonra Staj Defteri tel spiral cilt yapiimali ve diger
belgelerle birlikte danigmaniniza teslim edilmelidir.

Staj suresince gercgeklestirilen galismalara ait kodlarin tamami sikistirilarak
togubilmuh@gmail.com adresine iletilmelidir.

Staj Tamamlandiktan Sonra Evraklarin Bolime Teslimi

Staj evraklarinin tesliminde size boélumuiniz tarafindan bildirilen teslim tarihine
uymaniz gerekmektedir. Evraklariniz ilgili tarihten sonra teslim edildiginde
stajiniz kabul edilmeyecektir.

Stajin bitiminde kapali zarflar bizzat veya bagkasi tarafindan elden teslim
edilir veya posta ile bolume gonderilir.

Posta yoluyla evrak gonderilirken kullanilacak gonderi adresi:

Tokat Gaziosmanpasa Universitesi, Miihendislik ve Mimarlik Fakiiltesi 3.Kat
Bilgisayar MUhendisligi Boluma, Tashgiftlik Yerleskesi, 60150 Tokat /
TURKIYE
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Tarihler

Staj Bagvuru Formu belgelerinin
bolume teslimi

En geg staja baglama tarihinden 15 glin dncesine kadar
danismanlariniza teslim edilmelidir.

Staj tamamlandiktan sonra
gerekli evraklarin teslimi

Staj bitimini takip eden 1 ay icinde yapilmalidir.

Stajin degerlendiriimesi ve
duyurulmasi

Ogrenci danigmani tarafindan belirlenir.

*2025 yaz dénemi icin en erken staj baslama tarihi 23.06.2025dir.

Formlar

STAJ ONCESI

Staj Bilgilendirme Formu

Staj Basvuru Formu (zorunlu)

Staj-Stajyer Anket Bilgisi Talep Formu

STAJ SONRASI

Stajyer Degerlendirme Formu (is Yeri) (zorunlu)

Staj Defteri (zorunlu)

Staj Degerlendirme Formu (Ogrenci) (zorunlu)

Staj Ucretlerine issizlik Fonu Katkisi Ogdrenci Ve Isveren Bilgi Formu

*Formlar https://muhendislik.gop.edu.tr/DinamikFormlar.aspx?d=tr-

TR&mk=43672&m=formlar_ve belgeler v2 sayfasindan alinmistir.
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